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交付決定 

通知書 

□様式1のみ郵送 

□全て入力データ及びファイルのアップロード 

□不備・不足の内容や期日などは、連絡事項に表示 

□不備・不足があった場合は、解消後受付 

□作成中、申請中、などの申請の状況が表示 

印 

「申請」ボタンを 

押すと同時に 

ロック 

□申請者名・・・ 

□代表者名・・・ 

□・・・・・ 

□・・・・・ 

到

着 

「申請」ボタン 

不備・不足 

充電設備の発注・工事開始 OK! 

【公募兼交付申請】 

① ② ④ ⑥ 

⑤ 

① 申請者はパソコンで必要項目、必要書類のアップロードを行います 

② 「申請」ボタンを押すとセンターにデータが届きます 

③ （様式1）公募兼交付申請書を印刷、押印、郵送をする必要があります 

④ 様式1がセンターに到着後、データの内容を確認します 

③ 

⑤ 不備・不足があった場合は、センターからお知らせメールが届きます 

① ログインして、不備不足の解消を行います 

② 「申請」ボタンを押すとセンターにデータが届きます 

④ 到着後、データの内容を確認します 

⑥ 不備・不足がない状態で、受付となります 
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1／2 オンライン申請システムの概要 
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【実績報告】 
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額の確定

通知書 

□工事完了日・・・ 

□振込先・・・・・・ 

□・・・・・ 

「申請」ボタンを 

押すと同時に 

ロック 

 

申

請 
 

不備・不足 

① 

② ④ ⑥ 

⑤ 

① 申請者はパソコンで必要項目の入力、必要書類のアップロードを行います 

② 「申請」ボタンを押すとセンターにデータが届きます 

④ 様式1がセンターに到着後、データの内容を確認 

⑤ 不備・不足があった場合は、センターからお知らせメールが届きます 

① ログインして、不備不足の解消を行います 

② 「申請」ボタンを押すとセンターにデータが届きます 

④ 到着後、データの内容を確認します 

⑥ 不備・不足がない状態で、受付となります 
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2／2 オンライン申請システムの概要 
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Ⅲ.申請の基本情報を選択 

Ⅰ.申請者アカウントの取得 

Ⅱ.申請書の新規作成 

Ⅳ.申請書の作成 

Ⅴ.全て登録済にし、「申請」ボタンを押す 

Ⅵ.（様式1）公募兼交付申請書をセンターへ送付 

Ⅶ.受付 

オンライン申請システムの操作手順 1／15 
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Ⅰ.申請者アカウントの取得 

オンライン申請システムを利用するには、申請者アカウントの作成が必要です。 
本システムにアクセスし、以下のログイン画面で 
 
 ①「こちら」をクリックし、アカウント取得についての注意事項を確認 
 ②「アカウント登録」をクリックし、アカウントの作成に進む 
   （「登録」をクリックすると、メールが配信されます。） 

2／15 
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Ⅱ.申請書の新規作成 3／15 
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アカウント作成後、ログイン画面から 
 ③登録したID および パスワードを入力後、「ログイン」をクリック 



Ⅱ.申請書の新規作成 4／15 
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ポータル画面が表示されます。 
申請書の作成や進捗確認、センターとのやり取り、実績報告などは、この画面を起点に行います。 
 
 ④「申請書の新規作成」ボタンをクリック 

初回ログイン時は、何も表示されていません。 



Ⅱ.申請書の新規作成 5／15 
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設置場所情報画面が表示されます。 
 
 ⑤設置場所の情報を入力後、「確定」ボタンをクリック 



Ⅲ.申請の基本情報を選択 6／15 
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自動で、ポータル画面が表示されます。 
 
 ⑥管理番号が採番され、申請書一覧に登録した申請が表示 
 ⑦アクティブになった「基本情報」をクリック 



7／15 
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⑧基本情報入力画面が表示 
  [全申請共通の画面] 

Ⅲ.申請の基本情報を選択 

※この画面で選択した内容に 
より、申請に必要な情報、 
書類が決定します。 
 
※「確定」すると、変更不可 



8／15 
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 申請に該当する内容を 
    選択後 
     ↓ 
⑨ 「確定」をクリック 
      
⑩上部に 
 「確定しました。」と表示 
      
⑪「戻る」をクリック 

Ⅲ.申請の基本情報を選択 



9／15 
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ポータル画面に戻ります。 
      
 ⑫アクティブになった「交付申請」をクリック 

Ⅳ.申請書の作成 



Ⅳ.申請書の作成 
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10／15 

書類一覧画面となり 
各申請に応じた書類が表示されています。 
 
 ⑬各項目ごとに 
    「作成」もしくは「アップロード」をクリックし 
  入力およびアップロードを行う必要があります。 
 
 ※上から順番に操作してください。 
 
 ⑭申請者情報の「作成」をクリック 



Ⅳ.申請書の作成 11／15 

必要な入力項目およびアップロードが必要な書類 
が表示されます。 
 
 ⑮入力およびアップロードをした後、 
  「確定」をクリック 
      
 ⑯上部に「確定しました。」と表示 
      
 ⑰「戻る」をクリック 
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Ⅳ.申請書の作成 
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書類一覧画面に戻ります。 
 
 ⑱状態が「登録済」となっています。 
  
 ⑲表示されている全ての書類を 
     同様に作成もしくは、アップロードをします。 

12／15 



Ⅴ.全て登録済にし、 「申請」ボタンを押す 

※ 「申請」を押したら、 
   データおよびアップロードの修正は 
   一切、行えません！！ 
 
※ 「申請」を押して、完了ではありません！！ 

書類一覧画面 
 
 
 ⑳表示された書類の状態を 
  全て「登録済」にする。 
 
 ㉑アクティブになった「申請」をクリック 

13／15 
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「申請」 クリック後、公募兼交付申請書（様式１）の提出が必要です。 
 
 ㉒書類一覧：申請者情報の「提出用」をクリック 

Ⅵ.公募兼交付申請書（様式1）をセンターへ送付 
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14／15 



 ㉓PDFをダウンロード、印刷し提出書類の準備をします。 
 
 ※印刷後に確認用の表示が無いことを確認してください。 
   確認用を送付してもセンターは受付できませんので 
   注意してください。 
 

㉔押印（2箇所）後、原本をセンターへ郵送してください。 

◆様式1見本 

Ⅵ.公募兼交付申請書（様式1）をセンターへ送付 

㉕センターは、到着後に申請されたデータ等の確認を行い、 
  不備不足等のない申請に対して、受付を行います。 

Ⅶ.センター到着と受付 
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※ 公募兼交付申請書（様式１）の原本がセンターで受付られて申請が完了！！ 

15／15 
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オンライン申請システム画面の説明と変更点／注意点 1／4 
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Ⅹ.過去事業からの変更点／注意点 

Ⅷ.ポータル画面の説明 

Ⅸ.書類一覧画面の説明 



Ⅷ.ポータル画面の説明 2／4 
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アカウント管理などを行うメニューが表示されます 

オンライン申請システムの操作ガイドのページが表示されます 

申請ごとに、手続代行者または工事施工会社の担当者を設定する画面が表示されます 

申請の進捗に応じ、ボタンがアクティブになります 

申請の状態が表示されます 



Ⅸ.書類一覧画面の説明 3／4 
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充電設備、設置工事の申請額をファイルダウンロードできます 
設置工事申告を入力後、申請額が表示されます 

センターからの連絡内容が表示されます 
書類単位の状態が表示されます 

書類単位での不備・不足内容が表示されます 



過去事業からの変更点

注意点

申請者は、ログインに必要なID・パスワードを厳重に管理してください。

アカウントの作成について、操作ガイドのアカウント作成の注意を確認してください。

H31

申請者がアカウントを作成後、追加したことを伝

える。

追加した際に、追加した人に自動でセンターからメールが配信され

る。

（ただし、パスワードは直接伝える必要がある。）

H30

申請担当者設定

管理NOごとに、手続代行者アカウントまたは施工者アカウントを1

名設定可能

（複数の異なる工事施工会社を追加しても相互の参照は不可）

アカウント種類

アカウントを追加で

作成する際の連絡

基本情報の項目を減らし、変更可能な項目を増加

申請者アカウント

申請者アカウント(子)

施工者アカウント

3種類

申請者アカウント

申請者アカウント(子)

手続代行者アカウント

施工者アカウント

4種類

申請者アカウントがグループ

申請者アカウント

申請者アカウント(子)

手続代行者アカウント

施工者アカウント

：全て操作可能

：アカウントの追加以外、操作可能

：アカウントの追加、要件や申告、

　「申請」クリック以外、操作可能

：工事申告の入力のみ

修正可能項目

アカウント別の

操作範囲

申請者アカウント

申請者アカウント(子)

施工者アカウント

：全て操作可能

：アカウントの追加

　以外、操作可能

：工事申告の入力のみ

基本情報の入力後、変更不可

追加

Ⅹ.過去事業からの変更点／注意点 
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4／4 


